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冠 婚 葬 祭 規 程  

 

 

（目 的） 

第1条 この規程は、冠婚葬祭についての学院及び各部署の対応に関する事項を定める。 

 

（種類・対象） 

第2条 冠婚葬祭の種類と適用事項については別表により定める。 

 

（改廃） 

第3条 この規程の改廃は、理事会の議決を経て行うものとする。 

 

附則    

この規程は、2014 年 11 月 13 日から施行する。 
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別 表 

 

１、弔事 

①教職員（専任及び 1 年以上在籍の期付教職員） 

 学 院 大 学 高 校 幼稚園 弔慰金 生 花 弔 電 

本 人 50,000 10,000 10,000 10,000 学 大 高 幼 学 大 高 幼 学 大 高 幼 

配 偶 者 30,000 10,000 10,000 10,000 学・所属部署 所 属 部 署 学 大 高 幼 

父母・子 10,000 10,000 10,000 10,000 学・所属部署 所 属 部 署 学・所属部署 

祖 父 母 ― 10,000 10,000 10,000 所 属 部 署 ― 所 属 部 署 

注) 学・・・学院  大・・・大学  高・・・高校  幼・・・幼稚園   

注１）配偶者の父母については、本人と同居している場合は本人の父母と同様とし、別居の場合は弔電 

   のみとする。 

注２）生花を送る場合は各所属名及び所属長名とし、費用は所属部署の負担とする。 

注３）学院内理事関係者の弔事については、上記表に限らず別途本部総務課、所属部署で協議する。 

 

②非常勤講師・パート職員（1 年以上継続勤務の者） 

  本人死亡の場合は、所属部署から弔慰金 10,000 円、生花、弔電を行う。 

  その他については、本学での勤務形態も様々であるので、所属部署で検討するものとする。 

 

③旧教職員（本人死亡） 

 ・旧所属部署で弔慰金 10,000 円 

 ・生花（15,000 円） 

 ・弔電 

              ※非常勤の旧教職員については旧所属部署で検討する。 

 

 

２、 慶事 

教職員（専任及び 1 年以上在籍の期付教職員） 

結 婚           学院祝い金３０，０００円、祝電 

出 産           学院祝い金 子 1 人につき５，０００円 

 

 

３、 その他 

 教職員（専任及び 1 年以上在籍の期付教職員） 

病気・入院見舞金    学院見舞金１０、０００円（入院・自宅療養 10 日以上） 

 


